
UNITATEA ADMINISTRAT\V TER\TORIALA 

RACOVA 

COMUNA RACOVA JUDETUL BACAU 

CUI. 4455226, TEL 0234/269501, FAX. 0234/269501 

d11127.112017 

Primaria Comunei Racova organizeaza concurs pentru ocuparea functiei 
publice de executie vacante· 

N, Oenum,re luncbe Clasa, grad Birou\ in care se va desfasura 
acevtetea 

' REFERENT ClASA 111, ASISTENT COMPARTll�ENT 
CONTABILITATE 

1.DATA OESFASURARll CONCURSULUI: 15.01.2018, ora 10. 
Locul desfasurari1 concursului: Sediu\ Primariei Racova, jud Bacau. 
Locatia de deslasurare a probelot de concurs: Sala de sedinte. 

2.CONDITl1 PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI SUITT: 
a) are cet:i\ema rorn�tl �i domiciliul in Rom:ima; 
b) curoaste l1mOO romara, scris �i vortii� 
c) are vftrsta de minimum 18 am im�inl\i. 
d) are capacitate deplml'I de exerci�u; 
e) are o stare de sl'!Mta\e COfespmiztltoare func�e1 publ1oe penlru care candideaitl, atestat:i pe oaz:i 

de examen medical de specetteie, n lndepil!le�le cond1�1le de stud11 pevazute de lege penlru func\ta pub�. 
g) i[l(le�1n�!e cond1\ule specriice pentru ocuparea func\iei publice, 

Legislalte _L 188_Statu� funcbonarulu1 public doc 
h) nu a fost condamf\ilt:i pentru s�va�1rea uner mfrac�uni contra umanrt��1. contra statulu1 sau contra 

autorrta\�. de seriicru sau in 1egatur:i cu seNictul, care impiedcl tnrnptu1rea 1usl1\iei, de fais 00 a 
uno.- fapte de corup�e sau a unei 11frac�un1 s:iva� te cu mten�e, care ar tece-c mcornpatiblla cu 
exercilarea lunc(lei pubhce, cu excepUa srtua\iei in care a 11ter.enrt reab1htarea, 

ij nu a lost destrtu1\a cnu-o func:t1e publicA sau nu i-a incetat oontractul 1nd1V1duaf de muncA pentru 
motive disci�1nare in u1t1m1i 7 am; 

J) nu a cesrssurat acllVltale de poll\ie polrt1di, astf� cum este definit:i pnn lege, 
�) are stud11 hceale, resoecuv slud11 rnedil l1ceale, finahzate cu (llpfoma de bacalaureat 
I) Y!:!Ch,me de speoabtate m cootabllilale m n,m 6 lum 

3. PROBE PENTRU CONCURS: 
E,;ameool va consta intr-O prnba scnsa (sullied de smtezal s1 mtr·un mterviu susnnut m fata conus1e1 de concurs 
la sedlul primaoo Racova, sala de seonte. incepand cu data de 15.01 2018 



lnleMul se va programa la o data ultenoafa 

4. DOSARELE CANOIOATILOR SE VOR OEPUNE 1n penooda 14.12 2017 - 04 01 2018 la reg1stratura 

gooer.ila a UAT Raoova 
Adresa: comuna Raoova, Jud Bocau 
Tel· 02341269501, fax. 02341269501, e-mad primana_oomunei_racova@yahoocom 
Persoana de contact: Secretar al ccmeer de ooocurs· Huzum Cnstina, referent, 111, supeoor 

5. Bibliografie: 
Nola La stur.lierea adelor nomiaffve din biMografie. candfdar11 VOf 1:1Vea m vedere toare republicoole. 
mr:,drficaflle 51 compjelan!e uitervefllte p1na la data derxinern dosarelor de 00/lCUfS 

1. Consbtutla Roanm1e1, repubhcata 
2 legea n,. 18811999 pnvrnd Statutul fuotllonanlor pubt1c:r 
3. Legea nr 7/2004 pmi!ld Codul de oooduita a fuoclionanlor pubt� 
4 Legea nr 82 din 24 decembrie 1991 a coolabilM.tj1, 
5 Ord1nul n1 1 792 din 24 decembne 2002 penb'u eerobaree Normelof metooologice pnvrnd 

anga1area, lichidarea, orOOflantarea �1 plata cheltu1el1lor inst1tu\11lor publce. precum � organizarea 
evrdenta � raportarea angaJamentelo< bugetare �1 legale: 

6 Trt:ul IX din Legea nr 227/2015 privird Codul Fiscal - lmpozile s1 taxe loc.ale 
7. Normele metooologice la �llul IXdrn Codul f,scal (MO nr.22 din data de 06 01 2016) 

6. Atribulil prevazute In fisa postului 

\ lntocmeste documen\ele de ptata catre organele baocere.eenrca, COfltroleaza s1 duce la avtzare documentele 
justrfo::.abve care stau la baza scesex operat1uni,mlocmes'.e documente cootablle m conformlla\e cu 
reg1ementanle Ill vigoare si urmaresle puturea la t1mp a emaselof de cont si verificarea acestora cu 
documen1ele lor M1sotrtoare, as.,gura mcadrarea corecta, pe subd1vrziurule claslficaOOI bogetare. a vemturilor s1 
cheltuieHlor administrate : 
2 Face demersun s1 asigura ncasaree la hmp a creantelor. provenite din relalla cu deb1tori si cred1tom, inclus1v 
a ceklf care au calrtatea de contnbuabili . 
3.Urmareste SI as.,gura mcasarea 1mpoZJtelor s1 ta:,;e!or locale, 
4 ln1ocmes1e dosare fiscale ale con\r1buab1hlor , 
5 Asigura si raspunde de pastarea si in1ocrmrea dosarelor s1 reg1streior contabile, pe care le inventariaza SI le 
preda anual la amrva unitatii: 
6 Duce la mclephnire ho\afanle consi'iulu1 local pnvind stab1liraa 1mpoz1telor si taJtelOI" locale jmpreuna cu 
operaton1 de rol , 
7 lndephneste orice e'ie Si:l"Cllll stabil1te p11n d1spozrtra primarulu1: 
8 lntocmeste situatr1 operative povind mcasarile realizate drn 1111poz11e sr ta�e pe penoade determinate , 
9 As1gura pastrarea Ill bune COfld1ti1 a art11Vei oontabile . 

7. Conti nut dosar de inseriere 
a) f01TI1ularul de inscnere pus la dispozitte de secreterur Cornis1e1 de concurs, 
b) cumcu1um vrtae. modelul comun european, 
c) copia actulu1 de 1dent1\ate: 
d) copn ale diplomelor de stud11, certrfca\elOf �1 altor uocomeoie care atesta efectuarea unor spooahzari � 
peffec!ion::ui, 



e) oopie a d1plom€1 de master sau de stud11 postunlV€fS1tare in oomernul adm1rnstra\1e1 pcbtce. mar.agemenl on 
In speceuteiea stud11lor recesere exercitoo, fullC\iei publ1oe, dU!)a caz: 
Q ccpa cametulu1 de murd.l li du� cez, a adevenn\ei elibefate de angaJatOf peouu peooada lucrat:i. care st! 
ateste vecoeea in munc:i ;1, du� caz, in speeauatee studiilor necesare ccupao func�ei putilice: Model pus la 

dispozrtie de secrelarul C<lm1siei de coocurs 
g) copia adevermtei care atest:i starea de MnMate corespunzatoare, ehbefat:i cu eel mull 6 luni anterio< 
derulflm ooncursulu1 de case medicul de famUie al calldidatulu1; 
h) copa aoovelin1ei care etesu starea de srin:1tate corespunz[ltoare penlru efort fizic, in cazul funqiilor publice 

pentru a cl!ror ocupare este recesera im.leplinirea unor condi�I specifioe care impl1cl! efort lizlc ,1 se testeaz[I 

prin proM suplimentartl, 
1) caz1erul )UdicliM", 
1) declara� pe propna rtlspundere sau adevenn\3 care st! atesle ca1itatea sau jpsa cal1t:ij11 de lucr{ltor al 

Secunl{l\ii sau colaborator al acesteia" 

Adevennlele eliberale de angajator pentru penoada lwat:i cara au un alt format decM cer pus la dispo1Jtre de 
S>ectetiIIII Comisi61 de concurs, trebuie s[l wpnncM eJemenre similare eel-Or prev8wte in rnorlet $1 dm cam sJ 
rezulte eel pUfm urmAfoaroie mfOt111i1111 fvncjrnlfuncpile ocupllta'ociip.;te, nivfllvl stud11/or sofictlale pentru 
ocup.;roa acesteia'acaslora, temeiul legal al desf[lijlJtafl! act,vrt;lf11, vechimea in rnunc;l acurnula!i'J, precum $1 
vechimea in speaal!!alea s!001ilol'. 

Pentru relafo privind bibliografia SI prollele C0110JfSul� pracurn SI oornponenta closarelor de participare. va 
rugam sa va prezeotan la sed1ul Pnmariei Racova. 

PRIM AR, 
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