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- contabilitatea cheltuielilor - se organizeazdpe clasifica[ia bugetari (capitole, articole aliniate).

Asigurd respectarea legaliti[ii privind ?ntocmirea gi valorificarea tuturor documentelor financiar-conprezentate pentru aprobare ordonatorurui principari. ,"Jit.l 
--

organizeazS, asiguri 9i rdspunde oe-eiercrtarea, conform prevederilor legale a controlului fin

l::J::liJ j: j:"1,:.X::lT:lgl: conform oc 11bl1egg pii,iro controrur intern Ei conrrorur nnpreventiv gi a dispozi(iei primarului. - -- r'!r!r'Y vvrr"v'ur rrrtsrrr Pr uurrtrurul llllanc

organizeazd ori de cdte. ori este nevoie, dar cel pulin o dati pe an, inventarierea bunurilor materialevalorilor binegti ce apar[in comunei.

HHi#[:cmirea, 
circula(ia 9i pdstrarea documentelor justificative care stau ta bazainregistrdritor

9' Participa la gedin{ele comisiei l. rirJii, pdi,iz"e"ffiilico-sociate, buget-finan[e gi admini
,,^ ,1.,:::l*,-?rl]:..ij,,ryir11t I comunei, pentru p.or.r.,p.ciii.e corparrimentutui10 inresistr.r.'a rr.l,iiirli 

'ir'.'o]rr. 
rr"iiJ,.ij'i. #.iffiiI,:T''UH:H?X'ff:Jilil,. pe riecare rurnizorfactura in parte.

11. Jlne evidenla contabild a furnizorilor , face coresponden(a cu

J.1,IX":,,?:*?,,,."?:l*,,i:::,::1.r0, .intitrtiv ei varori. 
-r, 

ffiil;;;teror primarerespectarea formularisticii, completarea datelor cerute d; f.;;rj;r,"'.0'r.".i,,,irY;"# ,#11*.;:,:lsemniturilor legale.
12' inregistreazd in-trdrile de materiale din sponsorizare,transferul material/obiecte de inventarintrarile in custodie ,

5' Urmaregte intocmirea lunard a balan[ei de ve.rificare gidarea de seamd lunari trimeshialS gi anuala,9 Asigurd persoanele pentru comisiile de specialitate al cosiliului Local,
7 ' Verifica si analizeazd activitatea personaluluioin suooroinrlproprrand calificative la sf6rgitulanului,
: intocme_gte rro3ter,e.at,. conriiiJ'[.ar pe rinie de speciaritate.

13' fine eviden[a contabild a obiectelor de inventar, yelfica gi contabilizeazd documentele primare.14' Jine eviden[a contabili a ob,de inventar.primite in f;to;i;1J-in contut extabitan{ier g030,
15' Jine eviden[a contabila a valorilor materiile plmite rp" rilrr.rare in contul extrabilan{ier .16' Jine evidenla contabild a valorilor miteriale bnmite i,i rultooi. in contul extabilan(ier,,, 

J:[ff:[]?,i,0: l,*:."j:.Tgja+-tq; {j;,lu ,, un materiar sau obiect de inventar,
a'e i 

"i 
n t,.lol#il ;i.I:il iffi ?:ilr,. ?catalog, ii alocd un numdr intern al programului informatic.

18' Tine eviden(a mijloacelor ti*t in coniJ"litate si inregistieaza zilnic documentere primare privind mi

:[.]:,:if:,,!,:#:,y?]:j::?r!l1:qiiror.,iriniri,rti* I[ instituliei, urmdrind ca acestea sd ne
. ^ 9a 

acte justificative intocmind ra sfirgitur runii notere aontroira. 
'|r 

re(r(utrsr' ur I I rdr rr ru ud aueslea sa It

,, 
ll]:":ff:::?f"il.TT:1.#.^.^,,?,,:11,999y1;, ,;;;;i;";. sestiune, contabird sirinanciari afixe din sestiunile ce apa(in sediitor.o,i,-rrl,..tiu. ,[",irritrti.T, lot]i#'::lliri'jJf,Hfl:XililI'J
T:::tj:jrY,?':"t?:"tfflt11lk busetard,codul de ct.siti.aie conrorm catatosutui din HG 21sst2t,.alegq geStiUnea -lOCUlde fOiOSinla. 

srv wvrrrvrrrr trcrr'drugurul uln Ht, l15Vl2

'o ,llliflliji'i11"t?"::::?:l',*.^li9*:,:"lf.inchiriate, in sestiunire ce apa(in sediiror administrarive

^1 
institu{iei ,luatein leasing in coniulextaOifantiei.!rr'rsrv' 

'rr vvetru'rrre u- dPcrr$rr seolllor a0mlnlstratlve

21' lnregistreazS in contabilitate contractele,deinchiriere din gestiunile ce apa(in sediilor administrative

,, ,i"'.,::l?:f3:,rp^ $llllllllleiei3, ratetoro. rrrrirg in.olnirrextabitanlier.22 inregrstreaze in contabilitate ,iirr*'i. ilJ1fi:,. fi' ,1,iJi,13"1?,1't!.r,,rnite ce apa(inadministrative ale institu[iei pe bazi documenteloiintocmite in acest scop , in contul extabilan[ier .23' inregistre azd in contabilitaie mUroaceL fixe date in cusiooie , administrare ,din gestiunile ce

1.

2.

3,

4.

Organizeazd $
>derile legale in vigoare pe urmatoirele acliuni:

- contabilitatea mijloacelor fixe gi evidenfa operativi la locurile de folosire, astfel incAt si rdspundd'ind asigurarea controlului gestiunii miitoacetor tixe.
- contabilitatea materialelor 9i obiectelbr de inventar - contabilitatea sinteticd se (ine valoric cu ajutorul

!:i:?;|fl?j*l'3lf^'^::11,cd a materialelor si obiectetor oe inreniar se [ine cantitativ si vatoric,- contabilitatea mijloacelor binegti.
- contabilitatea decontdrilor,



sediilor administrative a
,o 

:::i:.:.11gTi flljl'.i::,,:',r:.^:::J1ry,!t resab Je o achiti[ie directd_facruri ,ieeirea bunurirorgilscl uuiluiltulcasare'predare cu titlu gratuit, donalii a bunurilor alate ?n g.Jiunil. ce apa(inr.Jiir* administrativeinstitu(iei .

25' Efectueazd inregistrdricontabile pe care nu le genereazi automat programul informatic ,,u 
lj::'^i::o",.j'j. ^:*:ylri ^|,Ij ,,9,.n',ii;ri;;rt 

-;id;r 
fixe pe domenii :privat,pubtic,inventar,Balanla coniabils sintetica ; conturitor pe .#' ,5" #":;" .illlljllltra nzac[i i le : Mod ificare, Blocare, $tergere m ijloc fix.

27 ' Lunar verificd din punct de vedeie c6ntabil bpera{iunile efectuate de citre compartimentul patrimoniu 
.28. calculeazd amorlizarea, pe care o verifici cu coniurile aferente din Balan[i,29, inchide luna 9i deschide runa urmdtoare in cazur gestiuniror.

'o' 
sunffi,*tfjtfly:.1f[':^?l?t1 

{acluirror:l;il+t. ordinete de ptata in prosramut inrormaticla dispozi{ie de Trezoreria B^aciu pgltlu operatiuni de Trezoreri;,;#.ffi;,.ffi:['j] il:'il':litl
?fl"',:g::l?Tlyl:l,TiT:lll ryrrabir 

veriric, uriiunir-i'Jpun*ii de angajare a unei chertuieriansaiamentului bugetar ei lesai si a documentetor lustificaiive'i...ir..*r ;;5ffrir,lj'l.Xllt.ti;.
ffil[:.j["f jfll1Ti,ii",.I,ll;p,*lt.:lo-.-,:y::1?; ,i ,i;r,,.. r*, ;;i;;; intrare receprie)obtine vizele de legalitate ,. realitate, regutaritate pe ractuiiur#ilffi [.#.'Ji,ll"il',iffi
l*.]:"lil:", T;*,:,1{,::1,1"?:iti? 

bugeiard,po.iti. oinluirle investilii de ta care se efecrueazi ptiurmdregte ca , situa[iire de rucrari, propin.rm de angajare . ,r.i .nrrtrir,i, ,',inriliJl,i lffii,si fie semnate de persoanele autorizate .3f intocmeste ordineie 9t qLL.;; ptogrrrrr informatic pus ta dispozi{ie de Trezoreria Bacduoperatiuni de Trezorerie privind s0mele de restituit, pr 0.., oo.umentelor de la copartimentul taxe .32' Jine eviden[a garan{iilor de bund execulie pe fiecare ooi..ti, de investitii in oarte si nc fionero rr,rr,v vYrvvrrlq vqrorrlrrur uu uurla execulle pe flecare obiectiv de investi{ii in parte gi pe fiecare furnizorsemneazi din partea Compartimentului contabilitate , pr ..r.i.. de restituire . grrrnt;i.il fffi;,intocmegte nota contabil6 in contul extrabilan{ie r.
33' Verifica inainte de efectuarea ultimei pldli existen[a constituirii integrale a garan[iei de bund execu
^ . corelatd cu pla[ile efectuate penhu fiecare contract.

li i:j:::::f nq::r-lefectu6riicheltujelilor, decadal, ta termenete stabilite cdtre Trezorerie .35 intocmeete cenirarizatorur de 
'rrriii 

in rJi,;ffiiilu;: #l"ii:li',.i,r'6#r,l'|:o'0'# ,.capitura

BI;; i?,i.'f"'jjf j,1 :1L::::?"?,,tj5r]ylstare civiia i"rr,r. urrn., ,,ni,rl into.r.ete ordinereplatd cu re{inerile din salarii peniru te(i ei sumete cuvenite brsrffiru;,jlli,il #ffi;l':r'Hffi[eviden(a contabild.
36' Urmaregte ca statele de plata gi documentele care stau la baza intocmirii acestora sd poarte semnitur

[:;,:;l,i:li,:.fJi.:Lfii:,i.l|ryy,.l,!u,, intocmeste o..rr[tiu 100 ei urmireste depunerea acesteia
^_ termenullegallaANAF,prinsistemulelectronic. 'r's rvv er urrrr..rsl.uutrPutreleaaces

37' Genereazi in programui informatic nota contabilS reprezentand salariile, verific6 nota de salarii cude platd'Listeazd Nota contabila. simutaia.iiupa-"'veritcare, inregistreazd automat

,, gSXIi!' I [:Ull:;,"i :l13.;:?,:.on 
t, o i r.,io.ni. ffi o, e i . uffi r. e ffi i -

f:,[ffi]",r 
soldul conturilor din batanla o. ,.rir*[ ;; ffi;ffiri,,;ii,"r"[nturite sintetice ei

39.

40.

41.
42.

43.
44.
45.

46,

47.

48.

Rdspunde de componen[a soldului conturilor.
Listeazd Figa-cont operatiuni diverse giin Tranzac[ia NotS contabila genereazd Raportul NotS contabili.lntocmeste CEC-ul in numerar.
|ine eviden{a fonduluide risc .

privind controlul intern 9i conholul financiir prevenriv propri, nUi#'ri;"JJ::iiiri,ioffiX[,
propriu pe toate docum6ntele conform OllF gie3t2}14.

|:,fllff'fiij1fl Jffiff:*'" incadrul compartimenturui Economic ai in reralie cu

Jine eviden(a contuluiescrow ,

ln,programul informatic inregistreazd operaliunire conform extraseror bancare.
lntocmegte notere de constalare pentru ..oidrr., *ur.nti.ii. .aurra pentru popurarie.
lntocmegte raportdrire cerute de Legea 143/1ggg privinJ ajrloruioe stat,

3;;lx':;',::?TliL'i1i,:l:flit,f".^::::9lfilrffi[il;a rrgireee modiricatd ei oMF s23t2014,

49' Jine evidenla opera[iunilor de casd cheltuieli in lei cf. Decrelului nr.20g11g76 privind regu



operatiu n ilor de casa.in progra@
- incasarea garan[iilor de licitalie,
- incasarea garan[iei de licita[ie.- incasarea 9i depunerea in bancd a caietelor de sarcini, a taxelor de participare la licita[ii,- incasirile 9i depunerile de numerar,- plata de numerar prin casierie 9i trecerea pe cheltuialS a opera(iunilor care nu implica contul

- pl5{ile de numerar citre furnizori.
50. Urmaregte soldul conturiror de la casa venituri - analitic corespunzdtor.
51" line eviden(a contului - Furnizori debitori -avansuri furnizori si -Debitori ,sesizeazd geful ierarhic
_- privire la recuperarea lor pini la sfArgitul anului.
52' Jine eviden[a contului -Avansuri de tiezorerie,in programul informatic inregistreazd justificarea

ridicate din casierie,
53' Jine eviden{a contului 50.06: garan[ii concesionari , pe fiecare platitor in parte , semneazi din

tr A 9,:lf.1ryit1!i blg:, contabilitate , pe cererea de iestituire a garan[iei cdtre ptdtitor,
54. Jine eviden{a garanliilor pentru oferti'depusa ta ticitalii ,;f*#irffi]i pli.9i pe fiecare dosarachizi[ie , semneazd din partea Compartimentului buget contabilitate pe cererea de restituire a qaran

cdtre plStitor, intocmegte nota contabild in cont
55' ln programul informatic inregistreaza incasirile gi restituirile de garan[ii licita(ii prin banc5. De

^^ I:.^n,:.li:l:1?!:?:lrire,ei,restituirire de garan{ii iicitaliiincasate/ristituite ?n nrr.,r,.
56' line eviden(a contului "Alte valori - B, C, r in progi.rriintorrrtic inregistrealJ nota contabili

consumul de combustibil pentru fiecare magind in parte gi pentru utilajele d'in dotare,
57' Completeazi registrul-jurnal gi registrul inventar.Verificd'in programul informatic corelaliile dintre
- jurnal ,Balanta de verificare,Figa de cont

58' Urmareste listarea documenteior de evidenta contabila ,lunar ( registru jurnal , fise cont, balante).59' Verifica deconturile de cheltuieli de deplasare in lard ?n conformitate cu legisla(ia in vigoare.60' intocmegte la darea de seamd lunard gi trimestriata nota explicativS pentru conturile din bilan(codurile care se raporteazd .

61' Jine evidenta operaliunilor de inchidere a conturilor de venituri gi cheltuieli gi a contu lui 121 - rez

#i:l_1^?:.fj ::T.ii: :i!:llly,r.l1ci1rg gunfige finanlate din credite tG#;; l;to.r.st.
nota contabila de preluare a soldului contului Profit gi Pierdere pe analitice ?n conturile
Rezultatul Reportat,

q yr[verificd respectarea formularisticii, completarea dateior cerute, corectitudinea lor gi &istenla
legale

67' lntroduce zilnic de pe documente, datele in calculator, operAnd extrasele de cont reprezent6nd
cdtre divergi beneficiari 9i restituiriin cont.

99 Iinu eviden[a incasirilor de la beneficiarii de energie electricd pentru panourile publicitare
69. Jine eviden{a contului -diferen(e din reevaluare.

1? Il.:11it-r g_r??lliite,de ptar6 sau incasare ?n numerar in casieria unitilii.
71' Jine eviden[a contractelor de v6nzare a spa(iilor comerciale conform Legii 5s0/2002 9i a contractelor

:::ffl?lT:35:tllt:^i: t}r"To]!lconsitiutui Local Racova in programrr inroirrti. inresiskeazd not

62' Face parte din comisia de receplie a bunurilor materiale, semneazd pe nota de intrare receplie ,63, Face parte din comisia de recepiie a tucrdritoroe,epiraiiigi investilii .

64' Efectueazd controlul financiar infern pentru operaliunile 9i Oocumentele prevdzute de OMF 179212002,65' intocmegte darea de seamd Iunare ,introduce datele in calculator in programul transmis de AJFp Baciutermenul stabilit de aceasta, in programul informatice 
' 

iriporta 9i pretucreaza datetransmise,centralizeazd informa{iile gi exportd rezultatele oblinute in programul iniormatic alAJFp Bacduuu 
l::,:'j1::11_:l^.ji!::irgi ,q: ganc6, conrorm Lesii aiii,gv repubrtate, ctitoz ra primirea acter

contabile privind opera[iunile de vinzare.
72' verificit zilnic veniturile realizate in contul 50,02,06 venituri din vanzarea spaliilor comerciale gi

efectuarea platilor legale,
73' intocmegtg lYl?f jurnalul d-e v6nzdri 9i cumpdrdri ,ordinele de plata cu s0mele cuvenite bugetului dereprezentdnd TVA aferent fiecdrei luni , pe baza declaratiei depuse la AJFp Bacdu.
74' Jine eviden{a contabila a creditelor contractate de Consiliul Local, ta pretuaiea documentelor de



ffi;;i.:ffii ffiffi1lt:
ffi:i,':j,:*:ilij:s,li::yi9,::':' \!,azio. ior-u*nje oJ prata vizate si aprobate de cFp81. Aplica pe statele de platd sau pe .rt.rrrt. documenie $;ilJ rtffi ;['Y;Erritl,.r* sinumirul gi data docu,mentului de depunere in dreptul persoaneicdreia nu i s-au achitat sumele respective.

33 lllr^:ry!g_[rt, nominari , persorneror care nu au incasat drepturire cuvenite,83' Men[ioneazi pe centralizatorul listelor de ptati rur.r. Li..t;"rili[;j:"Jil"neacnitate, confrunrisume cu totarur documenteror respective, dupS care semneazS,
84' Depune in termenere prevdzute ra bancd sumere n.pratit.. 

--
85' Depune actele la Trezoreria comunei Racova si 6rn.a 9i ridicd extrasele de cont, verific6nd n
^^ 

contului gi actere justificative pentru sumere previzute in exiras.
86' Jine eviden[a incasdrilor 9i pt'a1ior cu ,lrtorrt registrului de casi, pe baza de documente justificative.u' 

fllj:"','*'::u:'" :::1'j *-'^1*,-::'-",:',,:'_?ip4t ,i j{. oin ziua u,nrato.i, p,.i*r exemprardetageazd 9i se predi compartimentului financiar-coniabit in aceeagi zi sau ..r ,.i"illl,lT'ffi liimpreuni cu documentele justificative sub semniturd in regisiruiJe casi.88' Jine eviden[a sponsorizdriior intrate i, ;;ril it;il.di';ia chettuietitor din sponsorizare ,extraconpe flecare contract de sponsorizare in parte. intocmegte lunar situa[ia sponsori#ilor intrate ,pe benefiin vederea rectificdrilor de buget,
89' Jine eviden[a fondului de rulment gi a ^ rezultatului execu[iei bugetare din

y::?,::,?lj,^,:rj:l^r"1 :,f?::il1lrl1lryl.9" rurment, in prosramur inrormatic-inregisheazd cons

verificd existen[a semnaturi

:l:,i?:11:l,l?lg:,::tuJ ,capitotul eipbzi[ia din tista de inr.rtiliiorp d caz.75, Anuat reevalueazi sordurire conturiroi in varutd conform pr.r.lJri[rtar*
76' in programul informatic,.opereaza inregisrrarile privind pioprn.rr. gi angajarea cheltuielilor pentrufacturilor aferente rucrdriror executate din imprumuturi eiterhe.
77, infeqistfeaZd nOtele contahilc nrivind tranarita oi etahA^-ir^ ^!^-^-r- .-- -77' lnregistreazd notele contabile privind tragerile 9i oouaniite irerente imprumuturilor externe contractate .,t 

l*?,ilS:?l?j.:::l5l^,::'."11f.^f :;::,91,,.r ?;ili,p,,,,i,,ir. ,.,i0,i. inresistreazi nor
,^ contabile privind garan[iile bancare de buni execu[ie .ruruniu imprumuturilor externl cii;'rilil" "'

" Lf:ff"tj: Ii?:?si: l:^:li!fl:,-? acjivrte[ii iin*.ir'"-. directoritor din instfiu[iire de cutturssubordinea consiriurui Locargi re inainteazd comisieide evaruare 
r'rtu,rru uv uurtura (

uo 
["::il?yif':::3::'::*.::::tiarJll; cil;;;;iui operaliuniror de casi erectueazi pri(ire

veniturilor din dobanzi gi incasarea acestora, ta sfarsitut anutii ili#;il ..L,. o#;;,l'#"jbugetare.
90' Jine eviden[a conturilor creanle ale bugetului local gi creditori ai bugetului local , pe baza inregistrarilorsituatiilor intocmite de compartimentul taxe,
91' line evidenla debitorilor scogi din activ gi urmdrili in continuare in conturi extrabilan[iere pe
^^ 

documentelor primite de la compartimentul taxe,
92' line eviden(a contabila a valbrilor materiale supuse sechestrului gi a creanlelor fiscale), pe
^^ 

documentelor primite de la compartimentul taxe.
93' Jine eviden[a contului - Disponi'bil al bugetului local la trezorerie, verificd preluarea corectd ain anexa 12 gi 13 din Dareade Seami,
94. lntroduce zilnic cursur varutar in sistemur informatic,
95' intocmegte situa[iile statistice ,oti.iirt.'0. lnstitutul Na[ional de statisticd in colaborare cu personalul
^^ tinr evidenla contabila a opera[iunilor respective.
96' confruntd inregistririle din coniurile de investi[ii in curs cu cele din conturile contabile (pld{i gi costuri)

:j:.il:":?f.Jir"o":,:y:ll},::1.::l:n1ur defaicarii p.-.rLg.,ii oi oui..ti;;;;;f.,., proceseror verbde recep[ie si a situaliiror anexe primite de ra comparrim;;t;r a;;ffi[d:il;'#lr:;:'-T:fili
ltlli::t:::,1-:]li:si:tlatd in contabilitate inainte ., pro..rrirerbar de recep{ie sd fie semnat depersoana desemnati' .Pe baza procesului verbal d;;.Cie piin-lr['""iJ;ffi;fiil";:iffill
i:i::fr,r3fl*:':lli:: IJ::$l,l p^1lrylill p,oii. i,.niiJ.o1tv'11. reprezentand invesri(iire in curse7 intocmelter[r.r!igl,,,g*,:l'lrqls,;iilEjru;iffi;;ffiil.:[il;J[ffi';Jffi 

i[i#,5/1ADIB, DDDSERV SRL, etc ta sfaigitut fiecdrei tuni,

ll ,Tir eviden(a garan{iiror pentru gestionari conform Legii 22/ 196g ,

99' lntocmegte facturi 'Alocd 9i gestioneaze numerele facturilor emise conform legisla{iei in vigoare,100' Stabilegte indiciide infla(ie pentru sumele necesare a fi actualizate.



. _ 
Primdria Racova , c6t 9i pentru serviciile gi institu{iile publice subordonate

102. Geslioncazi nrnhlomala intanranir^ r ..1:,:-y !!102' Gestioneazd problemele intervenite pr'prr.rrcrl-rliti.arii programului informatic integrat SAp
,^^ 

Ut'i't$le.impreund cu persoanele din cadrul'Compartimeniului rezolvarea acestoratuJ. tntocmesteprocesulverbaldeinventariere

10^! intocmeqie procesulverbaldecasare pe baza propunerilor primite de la comisiile de inventariere.'19! 
Jine eviden{a contractelor in care comuna Racova este parte.

]99 intocmegtetrimestrialcomponen[asoldurilor,

'o'.^.,,,^,,,]T0,.^T.?,*,_raportur, 
trimestriai gi ,nrrt frivind execu{ia bugeturui pentru comuna Racova

Itj][ i:::i::l','yll.*:1P,:,Ionate 
pe ceie doud sectiuni .onroi* Lesii 2l3t20oo privini'irnrif.'i orfi,.ilocale completati gi modificatd.

108. Arhiveazi doerrmpntotr' Arhiveazd documentele pe care le gestioneazd gi documente comune la solicitarea gefului isuperior .

,On,r^ 
^.Sf,::yir^1 ]TLrfrt de d,ate 9: ta serviciite pubtice 9i insttufiite din125' Arhiveazd documentele pe care le gestioneazd 9i oocumelil;il; il;i[i;rr'ilril]

superior.

11:. Asigurd persoanele pentru comisiile de specialitate at Cosiliului Local.
111 

,nrlui. 
Verifica si analizeazd activitatea personalului din subordine, propunano calificative la sfaqitu

11? lntocmegte pontajul pentru personaluldin subordine.
113. Particini la qediniala /-nmioiai n^ ^r,,rr:113' Participi la gedinlele comisiei oe stuJi 

-piogror. 
economico-sociale, bugelfinanleadministrarea domeni.ului public ai privat al comunei, pentri probieme specifice compartimentului.

11I Participa la activita[i de protec[ie civilS in ritrrlii!p.rirr. pe teritoriul comunei Racova.
11? Participa ra intocmlrea oariio6 seami trimestiiare gianuale.
1 16. Particioi Ia invcnteriaraa nnrrimani,,r,,i ,,.*x-:^r ^-.-!-...-L-116' Participd Ia 

.inventarierea patrimoniului, urmiiind confruntarea datelor din evidenla
scripticd, cu rezultatul inventarierii faptice gi inregistreaze rezuttatele inventarierii.

111 Respecta prevederile legislaiiei privind s]enatatea gi slcuritatea in muncd.
119 Participd la activit5[ide [rotec[ie civilS in situiliispe.nre pe teritoriul comunei Racova.119' Asigura circula[ia documentelor in cadrul C,irp.rtir.ntului Economic ai in rela[ie cucompartimente din primdrie
120' . intocmegte rapoartele de evaluare a,activitdlii financiare a directorilor din institu{iile de culturdsubordinea consiliului Localgi le inainteazi comisieide evaluare

13i l^lf-r:t din comisla de recep{ie a rucrdriror deieparaliisi investilii

'"'pri^rrullndepline$te 
gi alte ahibutii stabilite prin lege, hotiiari ale ionsiliului local gi dispozilii

123'Are obliga(ia sd colaboreze ,in exercitarea atribu{iilor de serviciu,at6t cu personalul din cad

:::fTl}:*y:1ij:,:11?::,,?11. qiconduce, car ei cu compartimentete din aparatut de speciatitateprimarutui precum $i cu institu[iire sau serviciire plurir. ,irrtil;ili;t.;;ffiI;jilil;i

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

GRADUL PROFESIONAL



SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii ierarhice

1.

subordcnat fali de: Primarul comunei

superior pentru:
uontabilitatea publicd;
Administrarea fiscali gi controlul comercial;

b) Relalii funcfionale cotaboreazi cu personalul oin a@
din instituliile/serviciile de interes local

c) Relatii de control
potrivit imputernicirii/delegirii date de primarul comunei

d) Relatii de reprezentare
reprezintd institu{ia potrivit atribuliilor date in competenla sa

2.
UFtsKA I{ELI

tritdfi 9i institufii pubtice

ItoNALA EXTERNA

a) cu auk
potrivit imputernicirii/delegirii date de primarul comunei

b) cu organizatii interna(ionale
nu este cazul

u, uu Persoane Juflotce pnvate potrivit imputernicirii/delegirii date de primarul comunei

3. LTMTTE DE C0MPETENTAs) potrivit imputernicirii/delegirii date de primarul comunei

4.
DELEGAREA DE ATRIBUTII SI

COMPETENIA potrivit delegirii date de primarul comunei

INTO

i. I nRENUMELE grNUvrELE 

-l

rCMIT DE9):

Vlad Toader
2. FUNCTIA

Primar
3. SEMNATURA

4. DATA INTOCMIRII

LUAT LA CUN0$TtNTA DE OCUPANTUL POSTULUI

1. PRENUMELE $I NUMELE

2. SEMNATURA

3. DATA

CONTRAIJEMNEAZAlO)

1
,:

3.

PRENUMELE SI NUMELE
Vlad Toader

FUNCTIA
PRIMARUL COMUNEI

SEMNATURA

4. DATA
......01.2019

va contpleta cu numele
obligatoriu.

gi funclia conducitorutu

n *rc,0"'uti!Z::lll:#ri::i:rmaliite corespunzcbarc condiliitor prevczute de tese Ei shbitite ta nivetur autormliisau instituliei pubtice pentu ocuparea
3)Dacd este cazut.
1)se vor stabili oentru 

.fiecare dintre crtGriile ,,citit",.,,scris" Ei.,vorbit", dupc cum urmeazd: ,,cunostinle de bazc,,, ,,nivel mediu,,, ,,nive! avansaf,.s)De exemptu: idldtoriifr*u.ente, drt gii,i;;;,i, diswnioiiiati-wniitu*'in program prcrungitin anumite condilii.
,"rrrorr!;l:r;!i'i:i;,1: 

baza activitclitor 
"i 

pirup,in 
"rrrcitarea 

prerogative,toiie-putere puoticd, in concordanlc cu speciricurfuncliei pubtice
,Se stab,,egte potrivit prevederilor legale,
d)Reprezintd libertatea decizionald de-care heneftciazc titularu! pentru indeptinirea attibuliitor care ii revin.e')se intocmegle de conducitoru! co^piiniiiiiiiircare ifi desfrtoe rd ictivitatea titutarul postutui.10) Are catitatea de contrasennatat persoana prevczutd ra ar, r1g arin. (2) din hotcrtre.

Figa postului este intocmitd in conformitate cu prevederile Hotdrlrii Guvernului nr.611/200g pentru aprobarean1rmelor privind organizarea $i dezvonarea cariereirrritiiirioi pubrici, anexa nr. 1.



LISTA
actelor normative care reglementeaze activitatea specifici postului de inspector superior contabilitate

Romaniei, revizuitS;
Codul civil al Romaniei

Legea nr. 188/lggg privind S
completdrile ulterioare;

Legea nr, 712004 privind co
modificirile si completirile ulterioare:

nr, '21512001, republicate, cu

ea nr, 27312006 cu modificdrile si completdrile ulterioare:

**9S
privind ansajarea, lichidarea,' oioonaniar.., Iri-[[ir';ilriri:iiiff]h"rfrtriillr "p"riorilE'ii,fiiflfiE
ansajarea, lichidarea, ordonantarea si ptbtd ineituieiiioi-lrltirtiii.i:il;bji9J qr orsanrzarea,
9Y'd-glJ, qi raportarea angajamentetor "uuietiiJ'Ji'"il"gare cu 'm-ooificiiire si comptetiriteulterr0are,
L.,ruil rut riltnrslrutul Ilnantelor 0u
organizarea gi conduceiea ior

iltJ[ig5],bTi'.u"!i'"iilli'L".ii,,li.i''iB"'ffii.u'lf 
'';YJ"::,&Xli:?, il3tiii.#,?. SiT|i|r,Bi.{'J1!

::9:li11lg? !l conducerea contabititafii institutiitor Iubrice,0rganrzarea si conducerea contabilita{ii institu{iitor buniiie,institutiile publice si instructiunire oe arjiicai.'r1". i""5ri, n,

ice, Planul de conturi bentru
ice, Planul de conturi beniru

nr.227l20'15 privind Codulfiscal, cu modificerile s@
!g{u nt 15312012 - privin4.- salarizare nalului ptatit orn tonoun-

organizarea $i conducerea coniibiritatii initrtrf,ii;i"d,,biffi;"Fffi;i"1".":;Xffi Prrvrrru

i[ift,/tljb;,Lnii.Jii'ffi1!!;ii. #lfilirr. a acestuia, aprobate prin ordinut ,irP,?Xjtt:ifi_nanfelor publice nr. 1 .91 712005
urotnut ministrutui linantetorganizarea 9i efectuareia inventarierii eleme;Gidi G 

'niirrr' 
iCtivetor,"oaioiiiror siorsanizarea si efectuarea inventarierii eremeniaiil oe h'iiuri iliiv;6i; olioiiiror sicapitalurilor pionrii:

, cu modificarile gi completirile

H ora rarea G u ve i'n u I u i n r. 259/20tr7 piivr- n cf reo u
cadrul opera{iuniior finan(ate prin prbgiamete"q
ulterioar'e;

Hotararea Guvernului nr, 218/20
prevederilor ordonantei de urgen(d a Guvernului nr. 6412009 privind g.rtLnrru, financiard a
instrumentelor structurale 9i utilizarea acestora pentru obiectivtil conr[rgen1d, cu modificarile
ulterioare

Ordinul nr,505/2013 pentru ap

.t]ti:l']ltjjnanciar"'trimestriale ale institu[iilor publice, pr..ffi 9i a unor raportdri financiare lunare
in anul 2013, cumodificarile ulterioare;
Ordonanta de urgenli a Guvern

::?::f ::if:l:: il 
nj 641?09? privind sestionarea financiara a instrumentetor structurate eiutilizarea acestora pentru obiectivul convergen(6, precum gi pentru adoptarea unor misuri

financiare in vederea cregterii gradului de absorb[ie a ronolritor europene, modificati gi aprobati
prin Legea nr. 22312013;

Leggg nr.9840 i0 prvind acfrizitiile publice

OrdonanlaGut",riuffi lementarea unor mdsuri fiscal



suportarea de la bugetul de s

-de ra conformiJatea cu tegisratia Jin ;;;eniur achizitiiror oubrice:

il:li::lf:,1"::,Tl:::1.",^.?i!:i1:J., 
d_. r,n.ria , Gurlinurui nr 64/200e privind gestionareafinanciari a instruirtentelor structurate gi utilizarea acestora o.rur'.n,.ffi.#:ffi}T:lt;gi pentru adopt::rer unor mSsuri finaniiare in vederea cregierii gradului de absorb(ie a fonduriloreur0pene;

Ordinul ministrulu

ffiff:*itferitoare 
la exercitarea controlutui financiaipr.l.ntiu, ., ,oJiri.a,iieii complet6rite

Ordonanfa Or*r;
repubr i :al'' cu mod ificariie y compt.illli,i.irili;il,,B:

Ordonanla de u,ge

';#iilS} rea uncr misuri financiar-fiscarc, Jffii.tr-ii. urterioaie ii6%.o,te prin Lesea nr.

Ordinul nr. 2281DOO9 pent
nr ' 3412009 cu prirrii e, la recttficarea bugetard p. ,rri zoos ii ,.grurentarea unor mdsuri financiar-fiscale, cu complel irile ulterioare; 

s

Ordinul nr. 351;,/2( J

:j:::ltl:: ::::'I: : cr::r:lui nr 146t2002 privinJro,,nu,., 
ei utirizarea resurseror derurate,vr vv !rr uuil4qt

prin trezoreria staturui, repubiicata, cu modificirire gi compretdrire urterioare

Ordinul nr. gnna 4

:::[:::1',,t',::::l :]1,^.ll,l.rla 
codurui specific de norm"e profesionare pentru persoanere caredesfigoard activiti',.ea de contror financiar preventiv propriu;

H::1f,:adoptate..e


