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COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE
T | DE MANAGEMENT, CALITATI SI APTITUDINI nu este cazul.
MANAGERIALE)
ATRIBUTIILE POSTULUIS)




Organizeazd si conduce intreaga evidentd contabild la nivelul autoritatii publice in conformitate cu
Prevederile legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:
- contabilitatea mijloacelor fixe i evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat s3 raspunda cerintelor|
rivind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe.
- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica se tine valoric cu ajutorul conturilor
intetice; contabilitatea analitics a materialelor si obiectelor de inventar se tine cantitativ si valoric.
- Contabilitatea mijloacelor banegti.
- contabilitatea decontérilor.
- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaz pe clasificatia bugetara (capitole, articole aliniate).

1. Asigura respectarea legalitétii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-contabile
prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.

2. Organizeaza, asigura si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controlului financiar
preventiv pe toate documentele conform OG 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv si a dispozitiei Primarului,

3. Organizeaz ori de cate ori este nevoie, dar cel putin o datd pe an, inventarierea bunurilor materiale si
valorilor banesti ce apartin comunei.

4. Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in

contabilitate.

Urmareste intocmirea lunara a balantei de verificare si darea de seam3 lunars trimestriala si anuala.

Asigura persoanele pentru comisiile de specialitate al Cosiliului Local.

Verifica si analizeaza activitatea personalului din subordine, propunand calificative |a sfarsitul anului.

intocme$te rapoartele catre Consiliul local pe linie de specialitate.

Participa la sedintele Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget-finante si administrarea

domeniului public si privat al comunei, pentru probleme specifice Compartimentului.

10. anegistreazé facturile in ordinea intrarii in contabilitate si opereaza in calculator pe fiecare furnizor si
factura in parte.

11. Tine  evidenta contabild g furnizorilor | face  corespondenta cu  fumizorii
13. Tine evidenta contabilda a materialelor cantitativ si valoric. La primirea actelor primare verifica
respectarea formularisticii, completarea datelor cerute de formular, corectitudinea lor si existenta
semnaturilor legale.

12. Inregistreaza intrarile de materiale din sponsorizare, transferul material/obiecte de inventar inregistreaz
intrarile in custodie .

13. Tine evidenta contabil3 a obiectelor de inventar, verific si contabilizeaz3 documentele primare.

14. Tine evidenta contabild a ob.de inventar primite in folosinta n contul extabilantier 8030.

15. Tine evidenta contabila a valorilor materiale primite spre prelucrare in contul extrabilantier .

16. Tine evidenta contabils a valorilor materiale primite in custodie in contul extabilantier.

17. Intocmeste Nota de intrare receptie, dacd achizitia se refers la un material sau obiect de inventar, pe
care o listeaza si o ataseaz la documentele de plata. Creaza si introduce materialul lob.inventar in
catalog, Ti aloc un numér intern al programului informatic.

18. Tine evidenta mijloacelor fixe in contabilitate si inregistreaza zilnic documentele primare privind mijloacele
fixe intrate, din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei, urmarind ca acestea s3 fie insotite
de acte justificative intocmind |a sfirgitul lunii notele contabile.

19. Introduce toate elementele necesare inregistrarii in evidenta de gestiune, contabils si financiara a activelor
fixe din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei: stabileste contul contabil,domeniul de
activitate public sau privat ,pozitia bugetara,codul de clasificare conform catalogului din HG 2139/2004
,alege gestiunea —locul de folosinta.

20. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe inchiriate, in gestiunile ce apartin sediilor administrative ale
institutiei ,luate in leasing n contul extabilantier.

21. Inregistreaza in contabilitate contractele de inchiriere din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale
institutiei,leasing si plata chiriei si a ratelor de leasing in contul extabilantier.

22. Inregistreaza n contabilitate mijloacele fixe primite in folosintd ,in gestiunile ce apartin  sediilor
administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop , in contul extabilantjer .

23. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe date in custodie , administrare ,din gestiunile ce apartin
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sediilor administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop.
. Efectueaza intrarea mijloacelor fixe care nu sunt legate de o achititie direct3-factur Jiegirea bunurilor prin
Casare,predare cu titlu gratuit, donatji a bunurilor aflate in gestiunile ce apartin sediilor administrative ale
institutiei .
Efectueaza inregistrari contabile pe care nu le genereaza automat programul informatic .
Listeaza : Fisa mijlocului fix, Centralizatorul mijlocelor fixe pe domenii ‘privat,public,Raport
inventar,Balanta  contabild sinteticy g conturilor pe care le are in evidenta.Efectueaza
tranzactiile:Modificare,Blocare ,stergere mijloc fix.
Lunar verifica din punct de vedere contabil operatiunile efectuate de catre Compartimentul Patrimoniu .
Calculeaza amortizarea, pe care o verifica cu conturile aferente din Balanta.
Inchide luna si deschide luna urmatoare in cazul gestiunilor.
Se ocupa de pregatirea pentru plata a facturilor. Intocmeste ordinele de plata in programul informatic pus
la dispozitie de Trezoreria Baciu pentru operatiuni de Trezorerie, semneaza ordinele de plata conform
Dispozitiei domnului primar.in prealabil verifica, existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli ,a
angajamentului bugetar si legal si a documentelor justificative ( referatul de necesitate, comanda sau
contractul de furnizari de servicii, materiale, ob. de inventar si mijloace fixe, nota de intrare receptie),
obtine vizele de legalitate , realitate, regularitate pe facturi,urmareste ca facturile s fie completate cu
datele privind nr.de contract,pozitia bugetara,pozitia din lista de investitii de la care se efectueaza plata,
urmareste ca , situatiile de lucrari, Propunerea de angajare a unei cheltuieli , angajamentul bugetar si legal
sa fie semnate de persoanele autorizate .
Intocmeste ordinele de plata in programul informatic pus la dispozitie de Trezoreria Baciu pentru
operatiuni de Trezorerie privind sumele de restituit, pe baza documentelor de la copartimentul taxe .
[ine evidenta garantiilor de bun executie pe fiecare obiectiv de investitii in parte si pe fiecare furnizor ,
semneaza din partea Compartimentului contabilitate , e cererea de restituire a garantjei citre furnizor,
intocmeste nota contabil in contul extrabilantier.
Verifica inainte de efectuarea ultimei plati existenta constituirii integrale a garantiei de bun executie
corelata cu platile efectuate pentru fiecare contract.
Tntocmeste prognoza efectudrii cheltuielilor, decadal, la termenele stabilite cétre Trezorerie .
intocmeste centralizatorul de salarii in forma solicitats de catre Trezoreria Bacu pe baza recapitulatiei
puse la dispozitie de citre Compartimentul Stare civila Resurse Umane, arhiva, intocmeste ordinele de
platd cu retinerile din salarii pentru terti $i sumele cuvenite bugetului statului.Se confruntd cu datele din
evidenta contabild.
Urmdreste ca statele de plats si documentele care stau la baza intocmirii acestora sa poarte semnaturile
legale ,viza de control financiar preventiv, intocmeste declaratia 100 $i urméreste depunerea acesteia in
termenul legal la ANAF, prin sistemul electronic.
Genereaza In programul informatic nota contabil reprezentand salariile, verifica nota de salarii cu statul
de plataLlisteazd Nota Contabil3 simulatd.Dupd  verificare, inregistreaza  automat  Nota
Contabilé.inregistreazé alte note contabile aferente salariilor si eventualele corectii.
Verifica lunar soldul conturilor din balanta de verificare si concordanta dintre conturile sintetice si cele
analitice.
Raspunde de componenta soldului conturilor.
Listeaza Fisa cont operatiuni diverse si in Tranzactia Not& Contabil3 genereaza Raportul Not& Contabils.
Intocmeste CEC-ul in numerar,
[ine evidenta fondului de risc .
[ine evidenta contului escrow .
in programul informatic inregistreaza operatiunile conform extraselor bancare.
Tntocmeste notele de constatare pentru acordarea subventiei la caldura pentru populatie.
Tntocmegte raportarile cerute de Legea 143/1999 privind ajutorul de stat.
Conduce registrul operatjunilor supuse vizei CFPP inconditile OG 119/1999 modificats si OMF 923/2014,
privind controlul intern si controlul financiar preventiv propriu. Aplic viza de control financiar preventiv
propriu pe toate documéntele conform OME 923/2014.
Asigurd circulatia documentelor incadrul Compartimentului Economic si in relatie cu celelalte
Compartimente din Primarie .
. Tine evidenta operatjunilor de cas cheltuieli n lei cf. Decretului nr.209/1976 privind regulamentul
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operafjunilor de casa.In programul informatic inregistreaza:

- Incasarea garantjilor de licitatje.

- Incasarea garantjei de licitatje.

incasarea si depunerea In banc a caietelor de sarcini, a taxelor de participare la licitatji.
incasarile si depunerile de numerar.

- plata de numerar prin casierie si trecerea pe cheltuiald a operatiunilor care nu implici contul de

fi.
platile de numerar cétre furnizori.

Urmareste soldul conturilor de la casa venituri - analitic corespunzator.
. Tine evidenta contului - Fumizori debitori - avansuri furnizori si -Debitori ,sesizeaza seful ierarhic cu
privire la recuperarea lor pana la sfarsitul anului.
[ine evidenta contului -Avansuri de trezorerie.in programul informatic inregistreaza justificarea avansurilor
ridicate din casierie.
Tine evidenta contului 50.06: garantii concesionari , pe fiecare platitor in parte , semneazi din partea
Compartimentului buget contabilitate , pe cererea de restituire a garantiei catre platitor,
[ine evidenta garantjilor pentru oferta depusa la licitatji pe fiecare platitor in parte si pe fiecare dosar de
achizifie , semneaza din partea Compartimentului buget contabilitate pe cererea de restituire a garantjei
catre platitor, intocmeste nota contabila in cont
in programul informatic inregistreaza incasarile si restituirile de garantii licitatji prin banca. De asemenea,
inregistreaza incasdrile si restituirile de garantii licitatii incasate/restituite in numerar.
Tine evidenta contului "Alte valori - B. C. F. In programul informatic inregistreaza nota contabil privind
consumul de combustibil pentru fiecare masin in parte si pentru utilajele din dotare.
Completeaza registrul jurnal si registrul inventar. Verifica in programul informatic corelatiile dintre Registrul
jurnal ,Balanta de verificare,Fisa de cont
Urmareste listarea documentelor de evidenta contabila Jlunar ( registru jurnal , fise cont, balante).
Verifica deconturile de cheltuieli de deplasare in tara in conformitate cu legislatia in vigoare.

Tntoomeste la darea de seamd lunara si trimestrialsd nota explicativd pentru conturile din bilant la
codurile care se raporteaza .
[ine evidenta operatjunilor de inchidere a conturilor de venituri i cheltuieli si a contului 121 - rezultatul
patrimonial pentru Primarie si pentru serviciile publice finantate din credite bugetare. Intocmeste anual
nota contabild de preluare a soldului contului Profit si Pierdere pe analitice in conturile reprezentand
Rezultatul Reportat.
Face parte din comisia de receptie a bunurilor materiale, semneaz4 pe nota de intrare receptie .
Face parte din comisia de receptie a lucrarilor de reparatii i investitii .
Efectueaza controlul financiar intern pentru operatunile si documentele prevazute de OMF 1792/2002.
Tntocmeste darea de seama lunara ,introduce datele in calculator in programul transmis de AJFP Bac3u la
termenul  stabilit de aceasta. In programul informatice imports i prelucreazd datele
transmise,centralizeaza informatiile si exporta rezultatele obtinute in programul informatic al AJFP Baciu
Tine evidenta operatjunilor de banca, conform Legii 82/1991 republicats, ct.7702 la primirea actelor.
verifica respectarea formularisticii, completarea datelor cerute, corectitudinea lor si existenta semnéturilor
legale
Introduce zilnic de pe documente, datele in calculator, operand extrasele de cont reprezentand plétile
catre diversi beneficiari si restituiri in cont.
Tine evidenta incasarilor de la beneficiarii de energie electrica pentru panourile publicitare
Tine evidenta contului -diferente din reevaluare.
Intocmeste dispozitiile de plata sau incasare in numerar in casieria unitatji.
Tine evidenta contractelor de vanzare a spatiilor comerciale conform Legii 550/2002 si a contractelor de
vanzare imobile aflate in patrimoniul Consiliului Local Racova.in programul informatic inregistreaza notele
contabile privind operatiunile de vanzare.
Verifica zilnic veniturile realizate n contul 50.02.06 venituri din vanzarea spatjilor comerciale $i propune
efectuarea platilor legale.
Tntocmeste lunar jurnalul de vanzari si cumparari ordinele de plata cu simele cuvenite bugetului de stat
reprezentand TVA aferent fiecarei luni , pe baza declaratie; depuse la AJFP Bacu.
. Tine evidenta contabild a creditelor contractate de Consiliul Local. La preluarea documentelor de plata




verifica existenta semnaturilor legale pe comenzi si preverificari ,denumirea obiectivului. denumirea
elementului SDA proiectul ,capitolul si pozitia din lista de investitii dupa caz.

75. Anual reevalueaza soldurile conturilor in valuta conform prevederilor legale

76. In programul informatic opereaza inregistrarile privind propunerea si angajarea cheltuielilor pentru plata
facturilor aferente lucrarilor executate din Imprumuturi externe.

77. Inregistreaza notele contabile privind tragerile i dobanzile aferente imprumuturilor externe contractate .

78. Tine evidenta garantiilor acordate de Consiliul Local pentru imprumuturile acordate. Inregistreaza notele
contabile privind garantiile bancare de bun3 executie aferente imprumuturilor externe contractate

79. Tntocme$te rapoartele de evaluare a activitétii financiare a directorilor din institutile de culturd din
subordinea Consiliului Local si le inainteaza Comisiei de evaluare.

80. In conformitate cu Decretul 209 1976 privind Regulamentul operatiunilor de cas efectueaz platile si
incasdrile in numerar, reprezentand salarii ale personalului (dacé este cazul) din primarie restituiri
impozite si taxe,plati si incasari diserse pe baza de documente de plata vizate si aprobate de CFP.

81. Aplica pe statele de platd sau pe celelalte documente stampila "ACHITAT" sau "DEPUS', precum si
numarul si data documentului de depunere in dreptul persoanei careia nu i s-au achitat sumele respective.

82. Intocmeste lista nominald a persoanelor care nu au incasat drepturile cuvenite.

83. Mentioneaza pe centralizatorul listelor de plata sumele efectiv platite si cele neachitate, confrunt3 aceste
sume cu totalul documentelor respective, dupa care semneaza.

84. Depune in termenele prevazute la banca sumele neplatite.

85. Depune actele la Trezoreria Comunei Racova si banca si ridics extrasele de cont, verificand numarul
contului si actele justificative pentru sumele prevazute in extras.

86. Tine evidenta incasarilor si platilor cu ajutorul registrului de casd, pe baza de documente justificative.

87. Zilnic stabileste soldul de casd, care se reporteaza pe fila din ziua urmstoare. Primul exemplar se
detaseaza si se pred compartimentului financiar-contabil in aceeasi zi sau cel mai tarziu a doua zi,
impreuna cu documentele justificative sub semnatura in registrul de casa.

88. Tine evidenta sponsorizarilor intrate in contul 21.37.02.01 si a cheltuielilor din sponsorizare ,extracontabil
pe fiecare contract de sponsorizare in parte. intocmeste lunar situatia sponsorizarilor intrate ,pe beneficiari
in vederea rectificarilor de buget.

89. Tine evidenta fondului de rulment sl a rezultatului executiei bugetare din  anii
precedenti 82.98.02 aferenta fondului de rulment, In programul informatic inregistreaza constituirea
veniturilor din dobanzi si incasarea acestora, la sfarsitul anului intocmeste notele de inchidere a executiei
bugetare.

90. Tine evidenta conturilor Creante ale bugetului local si Creditori ai bugetului local , pe baza inregistrarilor si
situatiilor intocmite de compartimentul taxe.

91. Tine evidenta debitorilor scosi din activ si urmdriti in continuare in conturi extrabilantiere pe baza
documentelor primite de Ia compartimentul taxe.

92. Tine evidenta contabild a valorilor materiale supuse sechestrului si a creantelor fiscale), pe baza
documentelor primite de la compartimentul taxe.

93. Tine evidenta contului - Disponibil al bugetului local la trezorerie, verifica preluarea corects a inregistrarilor,
in anexa 12 si 13 din Darea de Seama.

94. Introduce zilnic cursul valutar in sistemul informatic.

95, Tntocmeste situatiile statistice solicitate de Institutul National de Statistica in colaborare cu personalul care
tine evidenta contabila a operatiunilor respective.

96. Confruntd inregistrarile din conturile de investitii in curs cu cele din conturile contabile (plati si costuri) pe
fiecare obiectiv de investitie in momentul defalcarii pe categorii de obiective conform proceselor verbale
de receptie si a situatiilor anexe primite de la compartimentul administrare patrimoniu.Certificd valoarea
totala a investitiei nregistrata in contabilitate inainte ca procesul verbal de receptie sa fie semnat de citre
persoana desemnata. Pe baza procesului verbal de receptie prin care  Compartimentul Patrimoniu
inregistreaza obiectivul de investitii in patrimoniul public,inchide conturile reprezentand investitiile in curs .

97. Intocmeste situatia privind executia bugetului local (venituri si cheltuieli),situatia privind platile catre ADIS,
ADIB, DDDSERV SRL, efc la sfarsitul fiecarei luni.

98. Tine evidenta garantjilor pentru gestionari conform Legii 22 / 1968 .

99. Intocmeste facturi .Aloca si gestioneaza numerele facturilor emise conform legislatiei in vigoare.

100. Stabileste indicii de inflatie pentru sumele necesare a f actualizate.




101.

Priméaria Racova , cat si pentru serviciile si institutiile publice subordonate .

102.

Urmareste impreun cu persoanele din cadrul Compartimentului rezolvarea acestora

103.
104.
105.
106.
107.

serviciile si institutiile subordonate pe cele dou sectiuni conform Legii 273/2006 privind finantele publice
locale completata si modificata.

108.

superior .

109.

125. Arhiveazéa documentele pe care le gestioneaza si documente comune la solicitarea sefului ierarhic
superior,

110.

111
anului.

112,

113.

administrarea domeniului public si privat al comunei, pentru probleme specifice Compartimentului.

114.
115.
116.

scriptica, cu rezultatul inventarierii faptice si inregistreaza rezultatele inventarierii.

117.
118.
119.

compartimente din Primarie

120.

subordinea Consiliului Local si le inainteaza Comisiei de evaluare

121. Face parte din comisia de receptie a lucrarilor de reparati si investitii
122. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local si dispozitii ale
Primarului

123.Are obligatia s& colaboreze ,in exercitarea atributiilor de serviciu,atat cu personalul din cadrul
compartimentului din care face parte si conduce, cat si cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului precum si cu institutiile sau serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local.

Intocmeste raportarile referitoare la cheltuielile de personal conform OG 48/2005 atat pentru
Gestioneazd problemele intervenite pe parcursul utilizarii programului informatic integrat SAP.

Intocmeste procesul verbal de inventariere

Intocmeste procesul verbal de casare pe baza propunerilor primite de la comisiile de inventariere.
Tine evidenta contractelor in care comuna Racova este parte.

Intocmeste trimestrial componenta soldurilor.

Intocmeste raportul trimestrial si anual privind executia bugetului pentru comuna Racova si

Arhiveaza documentele pe care le gestioneaza si documente comune la solicitarea sefului ierarhic
Efectueaza importul de date de la serviciile publice si institutile din subordine.
Asigura persoanele pentru comisiile de specialitate al Cosiliului Local.

Verifica si analizeaza activitatea personalului din subordine, propunand calificative Ia sfarsitul

Intocmeste pontajul pentru personalul din subordine.
Participa la sedintele Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget-finante si

Participa la activitai de protectie civila in situatii speciale pe teritoriul comunei Racova.
Participa la intocmirea darii de seama trimestriale si anuale.
Participa la inventarierea patrimoniului, urméarind confruntarea datelor din evidenta contabil3

Respecta prevederile legislatiei privind sanatatea si securitatea in munca.
Participa la activitati de protectie civila in situatii speciale pe teritoriul comunei Racova.
Asigura circulatia documentelor in cadrul Compartimentului Economic si in relatie cu celelalte

intocmeste rapoartele de evaluare a activitatii financiare a directorilor din institutiile de cultura din

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

DENUMIRE

INSPECTOR

GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR




SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii ierarhice

subordonat faté de: Primarul comunei
Contabilitatea public;
superior pentru: Administrarea fiscala si controlul comercial;
b) Relatii functionale cplalbor'ea;‘a cu p¢r§onalu! din administratia publica locala Si
din institutiile/serviciile de interes local
¢) Relatii de control potrivit imputemicirii/delegarii date de primarul comunei
d) Relatii de reprezentare reprezintd institutia potrivit atributiilor date in competenta sa
2 SFERA RELATIONALA EXTERNA
a) cu autoritati si institutii publice potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
b) cu organizatii internationale nu este cazul
¢) cu persoane juridice private potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
3 LIMITE DE COMPETENTAS) potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
DELEGAREA DE ATRIBUTII §I - ‘. ) .
4 COMPETENTA potrivit delegérii date de primarul comunei
INTOCMIT DE®):
1, PRENUMELE S| NUMELE Vlad Toader
2 FUNCTIA Primar

3. SEMNATURA

4, DATAINTOCMRN 01.2019
LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI
1. | PRENUMELE S| NUMELE
2. | SEMNATURA
3 | DATA
CONTRASEMNEAZA10)
1. PRENUMELE SI NUMELE Viad Toader
2 FUNCTIA PRIMARUL COMUNEI
3. SEMNATURA
4, DATA T 01.2019

NOTA: 1)Se va completa cu numele si functia conducatorului autoritdtii sau institutiei publice. Se va semna de primarul comunei $i se va stampila in mod
obligatoriu.

)Se va completa cu informatiile corespunzétoare conditiilor previzute de lege si stabilite la nivelul autoritdtii sau institutiei publice pentru ocuparea
functiei publice corespunzétoare.

%Daci este cazul,

4Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile JCitit", ,scris” si ,vorbit”, dupa cum urmeaza: »Cunostinte de baza”, , nivel mediu”, ,nivel avansat”,

%Ipe exemplu: cdlatorii frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,

6)Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanti cu specificul functiei publice
corespunzatoare postului,

)Se stabileste potrivit prevederilor legale.

Y)Reprezinta libertatea decizionali de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.
9Se intocmeste de conducétorul compartimentului in care isi desfisoara activitatea titularul postului.

19 Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazuts la ar, 118 alin. (2) din hotérare.

Fisa postului este intocmits in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, anexa nr. 1.



LISTA

actelor normative care reglementeazi activitatea specifica postului de inspector superior contabilitate

Constitutia Romaniei, revizuita:

Codul civil al Romaniei

Legea nr. 188/1999 privind  Statutul functionarilor publici, republicats, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd a functionarului  public, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Llegea administrafiei publice Tocale nr. 215/2007, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completrile ulterioare;

Ordinul” ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si organizarea,

evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr, 191772005 pentru aprobarea Normelor privin
organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
inltstit_utiile publice si instructiunile de aplicare ale acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare

10

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

11

Legea cadru nr. 153/2017 - privind salarizarea personalului platit din fonduri publice:

12

Ordinul nr. 2002/2013 pentru modificarea $! completarea Normelor mefodologice privind
organizarea si conducerea contabilitétii instituiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instruc}iunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005

13

Ordinul” ministrului finantelor_publice nr. 2867172009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

14

Hotararea Guvernului nr. 75972007 privind regulle de eligibilitate a cheltuiclior efectuate n
c?drul operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

15

Hotararea Guvernului nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiar3 a

instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile
ulterioare

16

Ordinul nr.505/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea
situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare
in anul 2013, cu modificarile ulterioare:

17

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 27/2013 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgen{a a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiar a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, precum $i pentru adoptarea unor masuri
financiare in vederea cresterii gradului de absorbtie a fondurilor europene, modificats si aprobata
prin Legea nr. 223/2013;

18

Legea nr. 98/20 16 privind achizitiile publice

19

Ordonanta Guvernului nr. 14/2013 privind reglementarea unor masuri fiscal-bugetare pentru




Suportarea de la bugetul de stat a sumelor aferente corectjilor financiare aplicate pentru abaterile
de la conformitatea cu legislatia din domeniul achizitiilor publice;

20

Legea nr. 223/2013 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 27/2013 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea
financiard a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, precum
$i pentru adoptarea unor masuri financiare in vederea cresterii gradului de absorbtie a fondurilor
europene;

21

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si completarile
ulterioare;

22

Ordonanta Guverrului nr. 119/1999 privind controlul intern $i controlul financiar preventiv,
republicat®, cu modificarile si completarile ulterioare:

23

Ordonanta de Urg‘enté a Guvernului nr. 34/2009 cu privire la rectificarea bugetara pe anul 2009 si
reglementarea unor masuri financiar-fiscale, cu completarile ulterioare si aprobata prin Legea nr.
227/2009;

24

Ordinul nr. 2281/2009 pentru aplicarea prevederilor art, 36 din Ordonanta de urgents a Guvernului
nr. 34/2009 cu privire la rectificarea bugetara pe anul 2009 si reglementarea unor masuri financiar-
fiscale, cu completirile ulterioare;

25

Ordinul nr. 3512/2008 privind documentele financiar — contabile, cu completarile ulterioare:
Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea $i utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare

26

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia exercitarea
controlului financizr preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoara activitz ca de control financiar preventiv propriu;

27

Hotaréri adoptate e Consiliul Local al Comunei Racova si dispozitii emise de primarul comunei
Racova;




