Autoritatea sau institutia public Aprob, é’.‘* s,

PRIMARIA COMUNEI RACOVA PRI § o
Compartimentul APETREIC
JURIDIC ,RECUPERARE CREANTE

FISA POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:
1.Denumirea postului: Consilier juridic
2.Nivelul postului : Clasa I

3.Scopul principal al postului: consiliere ,asistare , reprezentare juridica si asigurarea

asistentei juridice de specialitate in cadrul UAT Racova ,judetul Baciiu

4.Conditii specifice privind ocuparea postului: Studii de specialitate: Studii superioare .
absolvite cu diplomi de licentd in domeniul juridic cu vechime de minim 7

ani in specialitatea studiilor necesare exercitiirii functiei publice de executie

5.Perfectiondri(specializari): o data la doi ani este obligatoriu sa urmeze cursuri de

perfectionare

6.Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesltate si nivel): WORD,
EXCEL,WINDOWS

7.Abilitati,calitati si aptitudini necesare:

-capacitate fizicd si psihica care sa-i permita lucrul in conditii de efort prelungit,
adaptabilitate, grad ridicat de initiativd ,asumarea responsabilitdtilor ,capacitate de
analizi §i sintezdi ,capacitate de a rezolva problemele ,abilititi de comunicare, spirit de
inifiativdi, abilititi pentru lucru in echip#, piistrarea confidentialititii ,corectitudine,
fidelitate §i preocuparea pentru ridicarea nivelului professional individual

ATRIBUTIILE POSTULUI:

-inifiaza actiuni in justitie ,inclusiv exercitarea ciilor legate de atac pentru apérarea
domeniului public al comunei, a drepturilor i obligatiilor cu caracter patrimonial precum si a altor
drepturi §i obligatii prevazute de lege;

-reprezinté priméria i Consiliul local in instantele judec#toresti,pe baza de delegatie,cu
exceptia cazurilor de incompatibilitate ;

-intocmeste §i rispunde de intocmirea actelor necesare executdrii silite (Ingtintari de plata,
somatii, titluri executorii, popriri), dupa expirarea termenelor scadente de plati conform legii si asigura
transmiterea lor citre contribuabili §i terti popriti;

-efectueaza §i raspunde de inspectiile fiscale la persoanele fizice si juridice;

-obtine toate informatiile privitoare la starea fiscala a debitorilor pentru finalizarea
executdrii silite prin stingerea datoriilor ciitre bugetul local;

-asigurd aplicarea unitar-a actelor normative pe linia colectérii veniturilor bugetului local de

la contribuabili persoane fizice i juridice administratii;



-rdspunde de organizarea, verificarea §i desfigurarea activitafii de executare silita asupra
veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice, in vederea realiziri creantelor
fiscale;

-urmdregte §i rdspunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

-pe baza datelor detinute, analizeaza $i stabileste masurile de executare silitd, in asa fel Tncit
realizarea creantei si se facd cu rezultate cit maj avantajqase, ;inan& seama de interesul imediat al
oragului cat si de drepturile §i obligatiile debitorului urmdrit;

-transmite titluri executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronics de garantii reale mobiliare;

-emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale, accesorii, calculeazi cheltuieli de executare sau alte
sume,cdnd cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost instituite;

-asigurd si rispunde de desfisurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor §i veniturilor
debitorilor persoane fizice §i juridice, urmarite potrivit legii;

-identifica conturile in lei si valuta ale debitorilor persoane fizice §i juridice, deschise la unitatile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor in vederea aplicéri procedurilor de executare silita prin
poprire asupra disponibilitagilor din contul $i prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

-asigurd i rdspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiinjarea popririlor pe
veniturile si disponibilitatile bln&qn definute sau datorate cu orice titlu debitorului de cétre terte persoane,
urmdregte respectarea popririlor infiintate asupra tergilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si
stabilegte dupa caz mésurile legale pentru executarea acestora;

-asigurd in scris ingtiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiali a indisponibilizari
conturilor §i refinerilor in situatia in care debitorul facc plata in termenul prevézut in somatie;

-intocmegte actele necesare aplicarii procedurii de executare silits pentru creaniele datorate de
persoane fizice i juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile si immobile; -

-efectueaza sechestre, atunci cind este cazul, sigileazi bunurile mobile si imobile sechestrate,
precum si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

-solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor si sechestrelor
asiguréitorii asupra bunurilor imobile, precum i a procesului verbal de adjudecare a bunului imobil in
cazul vénzirii cu plata in rate. Rispunde de evidenta debitorilor insolvabili;

-rispunde de verificarea periodics, conform legii a contribuabililor persoane fizice si juridice
inscrigi in evident separate in cadrul termenului de prescriptie ;



-culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunuri mobile §i imobile aflate in
proprietatea acestora, precum §i alte elemente necesare activiti{ii de executare silitd a bunurilor;

-examineaz starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creanelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silit4, intocmegte toata procedura de
insolventa i lichidari precum §i documentatia necesard formuldrii cereri de deschidere a procedurii
insolventei;

-redacteaza corespondenta referitoare la urmdriti fiscali, confirma debitele primite de la institutii
si rispunde cererilor executorilor bancari sau judecatoresti. Asigura si rispunde de péstrarea secretului
fiscal §i a confidentialitatii documentelor si infonnatiilor gestionate, in conditiile legii;

-propune masuri pentru rajionalizarea permanentd a lucrarilor, simplificarea evidentei si sporirea
operativitaiii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor, Raspunde de buna cunoastere
a reglementdrilor legale specifice atributiilor care revin personalului si asigurd aplicarea corects a
acestora;

-rispunde de respectarea normelor de conduit# i deontologie in raporturile cu agentii economici
si ceilalfi contribuabili;

- asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu,
si/sau nu pot fi date publicitagii;
-raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale §i normelor interne;
-colecteaza informatii de la instituiile abilitate §i intocmeste dosarele de insolvenid ale
contribuabililor, intocmegte dosarele pentru preschimbarea amenzilor in munca in folosul comunitatii, pe
care le Tnainteazi viceprimarului;
-preia atribuiile secretarului general al UAT Racova in perioada in care acesta lipseste motivate
de la serviciu(CM,CO,Concediu fira plati)
-indeplineste orice sarcini §i atribugii stabilite de conducerea unitatii in legiturd cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate;
-intocmeste §i inregistreazi documentatia necesara aplicdrii directivelor Legii nr.17/2014
modificata prin Legea nr.175/14.08.2020 si a Ordinului nr.311/94/M.12/3.525/2020;

- inregistreazd documentele necesare intocmirii Anexei 24 privind deschiderea procedurii
succesorale;

-elaboreazi documentatia specifica privind concesiunile ,inchirierile si licitatiile din cadrul UAT
Racova;



ANEXA 3

-intocmegte contractele de achizitii publice §i orice alte contracte necesare bunei desfasurari a
activitatii UAT -ului;

-colaboreazi cu compartimentele din cadrul UAT in vederea intocmirii Proiectelor de hotardre;

-face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1.Denumirea: Consilier juridic
2.Clasa: |
3.Gradul professional: superior
4.Vechimea in specialitatea studiilor necesara: minim 7 ani

Sfera relationala a titularului postului

1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

-subordonat fata de: Secretar general

-superior pentru: toate compartimentele din aparatul propriu de lucru al primarului

b) Relatii functionale: Cu toate compartimentele din aparatul propriu de lucru al
primarului

c) Relatii de control: Nu este cazul

d)Relatii de reprezentare: pe baza de delegatie

2.Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: in limita atributiile prevazute in fisa postului
b) cu organizatii internationale: nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: in limita atributiile prevazute in fisa postului
d)persoane fizice i juridice : in limita atributiile prevazute in fisa postului

S Limite de COMPOBNIE.:.ouivi it s s SRS Vs b deiin us
4. Delegare de atributii si competente:

Intocmit de:
1.Numele si prenumele: S#pitoru Maria
2.Functia publica: referent resurse umane



Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1.Numele si prenumele :
SSRGS (s v v i 0 05 sievia vainmng svowowsvn susimas

Contrasemneaza:
1.Numele si prenumele:
2.Functia:



