ATRIBUTIILE POSTULUI:

e initiaza actiuni in justitie ,inclusiv exercitarea cdilor legate de atac pentru apararea domeniului
public al comunei, a drepturilor si obligatiilor cu caracter patrimonial precum si a altor drepturi si
obligatii prevazute de lege;

e reprezintd primaria si Consiliul local 1n instantele judecatoresti,pe baza de delegatie,cu exceptia
cazurilor de incompatibilitate;

e intocmeste si raspunde de Intocmirea actelor necesare executarii silite (instintari de plata, somatii,
titluri executorii, popriri), dupa expirarea termenelor scadente de plata conform legii si asigura
transmiterea lor catre contribuabili si terti popriti;

e cfectueaza si raspunde de inspectiile fiscale la persoanele fizice si juridice;

e obtine toate informatiile privitoare la starea fiscald a debitorilor pentru finalizarea executarii silite
prin stingerea datoriilor catre bugetul local,

e asigurd aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectarii veniturilor bugetului local de la
contribuabili persoane fizice si juridice administratii;

e raspunde de organizarea, verificarea si desfasurarea activitatii de executare silitd asupra veniturilor
si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice, in vederea realizéri creantelor
fiscale;

e urmadreste si raspunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

e pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, {indnd seama de interesul imediat al
oragului cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

e transmite titluri executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronica de garantii reale mobiliare;

e cmite decizii de calcul a obligatiilor fiscale, accesorii, calculeaza cheltuieli de executare sau alte
sume,cand cuantumul acestora nu a fost stabilit 1n titlul executoriu prin care au fost instituite;

e asigurd si raspunde de desfasurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si veniturilor
debitorilor persoane fizice si juridice, urmadrite potrivit legii;

¢ identifica conturile in lei si valuta ale debitorilor persoane fizice si juridice, deschise la unitatile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor in vederea aplicari procedurilor de executare

e vy

persoane, urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra
societdtilor bancare si stabileste dupad caz masurile legale pentru executarea acestora;

e asigurd in scris ingtiinarea bancilor pentru sistarea totala sau partiala a indisponibilizari conturilor
si retinerilor in situatia in care debitorul facc plata in termenul prevazut in somatie;

e intocmeste actele necesare aplicdrii procedurii de executare silitd pentru creantele datorate de
persoane fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile si immobile;

e cfectueaza sechestre, atunci cand este cazul, sigileaza bunurile mobile si imobile sechestrate,
precum si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

e solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor si sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului verbal de adjudecare a bunului imobil
in cazul vanzarii cu plata in rate. Raspunde de evidenta debitorilor insolvabili;

e raspunde de verificarea periodica, conform legii a contribuabililor persoane fizice si juridice
inscrisi in evidenta separate in cadrul termenului de prescriptie ;



culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunuri mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;
examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor
fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste toata procedura de
insolventa si lichidari precum si documentatia necesara formularii cereri de deschidere a procedurii
insolventei;

redacteaza corespondenta referitoare la urmariti fiscali, confirma debitele primite de la institugii si
raspunde cererilor executorilor bancari sau judecatoresti. Asigura si raspunde de pastrarea
secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si infonnatiilor gestionate, in conditiile legii;
propune masuri pentru raionalizarea permanenta a lucrarilor, simplificarea evidentei si sporirea
operativitatii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor. Raspunde de buna
cunoagstere a reglementarilor legale specifice atributiilor care revin personalului si asigura aplicarea
corectd a acestora;

raspunde de respectarea normelor de conduita si deontologie 1n raporturile cu agentii economici si
ceilalti contribuabili;

asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu,
si/sau nu pot fi date publicitatii;

raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normelor interne;
colecteaza informatii de la institutiile abilitate si Intocmeste dosarele de insolventa ale
contribuabililor, intocmeste dosarele pentru preschimbarea amenzilor in munca in folosul
comunitatii, pe care le inainteaza viceprimarului;

preia atributiile secretarului general al UAT Racova in perioada in care acesta lipseste motivate de
la serviciu(CM,CO,Concediu fara plata)

indeplineste orice sarcini si atributii stabilite de conducerea unitatii in legatura cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate;

intocmeste si inregistreaza documentatia necesara aplicarii directivelor Legii nr.17/2014
modificata prin Legea nr.175/14.08.2020 si a Ordinului nr.311/94/M.12/3.525/2020;

inregistreaza documentele necesare intocmirii Anexei 24 privind deschiderea procedurii
succesorale;

elaboreaza documentatia specifica privind concesiunile ,inchirierile si licitatiile din cadrul UAT
Racova;

intocmeste contractele de achizitii publice si orice alte contracte necesare bunei desfasurari a
activitatit UAT -ului;

colaboreaza cu compartimentele din cadrul UAT in vederea intocmirii Proiectelor de hotarare;
face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar.



